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REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO, GUERRERO.
2021 - 2024

Yo VICTOR HUGO VEGA HERNANDEZ, Presidente Municipal Constitucional de
Ajuchitlédn del Progreso del Estado de Guerrero, en uso de las
facultades gque me confieren 1los Articulos 94 de 1la Constitucidn
Politica del Estado Libre y Soberano de Guerrero, 72 y 73 Fraccidén V
de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero, a sus
habitantes:

HAGO S ABER

UNICO. - Que de conformidad con las bases normativas expedidas por el
H. Congreso del Estado y en ejercicio de las facultades que le confieren
los Articulos 115 fraccidén II de la Constitucidn Politica del Estado
Libre y Soberano de Guerrero y; 61 Fraccidn III y XXV de la Ley Orgénica
del Municipio Libre del Estado de Guerrero, el H. Ayuntamiento
Municipal Constitucional de Ajuchitléan del Progreso, Guerrero ha tenido
a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO, GUERRERO.

CONSIDERANDOS

Primero. - Que, en Sesidén Ordinaria con de fecha veinte dias del mes
de diciembre del afio dos mil veintiuno, el cabildo en pleno, aprobd
turnar para su analisis, discusidén y emisiodn el dictamen
correspondiente, a la Comisidén de Gobernacién y Seguridad Publica, el
asunto relativo al Proyecto de Reglamento De La Unidad De Transparencia
Y Acceso A La Informacién Publica del Municipio de Ajuchitlan del
Progreso, Guerrero.

Segundo. - Que una vez turnado el asunto a la Comisidén de Gobernacidn
y Seguridad Publica, el Ciudadano Victor Hugo Vega Hernéndez,
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Presidente de la misma, convocd a los integrantes de la Comisidn, a
efecto de entrar al estudio, anadlisis, discusidédn del asunto que el
Cabildo les turnod.

Tercero.- Que en términos de lo establecido en las fracciones I y III
del Articulo 61 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, los Ayuntamientos tienen la obligacidén de cumplir y hacer
cumplir la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucidén Politica del Estado de Guerrero y las leyes derivadas de
las mismas, asi como vigilar el estricto cumplimiento de los
reglamentos y ordenamientos municipales; expedir su reglamento
interior vy los relativos a la Administracidén Municipal, qgue deberan
publicarse en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, asi como
expedir los bandos, reglamentos, circulares % disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones.

Cuarto. - Que es interés de este Gobierno Municipal, estar acordes con
las nuevas disposiciones que en materia de transparencia dque la
Federacién ha venido expidiendo, se hace necesaria la homologacidédn de
las leyes estatales, reglamentos y manuales municipales; ademéds de
prestar los servicios publicos eficientes que la ciudadania exige vy
que la constitucidén nos obliga a otorgarlos de manera planeada vy
racional.

Quinto.- Que la modernizacidn del marco juridico de la Administracién
Publica Municipal, es una prioridad para este nuevo gobierno, para ello
se hace necesaria la revisidén, racionalizacién y funcionalidad de 1la
estructura Orgédnica y administrativa, asi como de las funciones vy
atribuciones de la misma, contempladas en la fraccidén III articulo 115,
de la Constitucidédn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vinculados
con los articulos 170 al 179 de la Constitucidén Politica del Estado
Libre y Soberano de Guerrero, actualizandose a las nuevas disposiciones
Constitucionales Federales y Estatales.
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Sexto. - Que el presente ordenamiento, conserva la técnica juridica
consistente en establecer las normas generales necesarias para lograr
una eficaz administracidédn de justicia en el ambito municipal.

Séptimo.- Que una vez que los ediles integrantes de la comisidén de
gobernacidén y seguridad publica, analizaron y discutieron ampliamente
el Proyecto de Gobierno del Municipio de Ajuchitlan del Progreso,
Guerrero, remitido por el pleno del Honorable Cabildo, emitieron sus
opiniones y comentarios asi como las sugerencias que consideraron
pertinentes, esta comisidn considera que el proyecto se debe aprobar;
por lo que, hecho lo anterior, por unanimidad de votos acordaron
aprobar el Proyecto del REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE AJUCHITLAN DEL
PROGRESO, GUERRERO.
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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO, GUERRERO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. Este ordenamiento tiene por objeto reglamentar las
actividades de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

del municipio de Ajuchitlan del Progreso Guerrero.

ARTICULO 2. Para 1los efectos de 1los presentes Lineamientos, se

entenderd por:

I. Area: unidad administrativa, instancia u oérgano del sujeto
obligado que tiene asignadas las funciones, atribuciones y/o
responsabilidades que le permitirédn cumplir con los fines y objetivos
para los que fue creada, y que en ejercicio de las mismas genera, posee

y/0o administra la informaciédn;

IT. Comité de Transparencia: La instancia colegiada a que hace

referencia el articulo 43 de la Ley General;

III. Consejo Nacional: El Consejo del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacidén PuUblica y Proteccidén de Datos

Personales al que hace referencia el articulo 32 de la Ley General;
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IV. Datos abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son
accesibles en 1linea, que pueden ser usados, reutilizados vy
redistribuidos por cualquier interesado y que tienen las siguientes

caracteristicas:

V. Datos personales: Cualquier informacidédn concerniente a una persona

fisica identificada o identificable.

Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda

determinarse directa o indirectamente a través de cualquier

informacién;
VI. Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,

directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas,
memorandos, estadisticas o cualgquier otro registro gque documente el
ejercicio de las facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados y sus servidores publicos e integrantes, sin importar su
fuente o fecha de elaboracidén. Los documentos podran

estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual,

electrénico, informético, bioldégico u hologréafico.

VII. Enlace de obligaciones de transparencia: Servidora o servidor
publico designado por el Titular del 4area del Ayuntamiento del
municipio de Ajuchitldn del Progreso, encargado de publicar 1la
informacién que da cumplimiento a los articulos 81 y 86 de la Ley de

Trasparencia del Estado.
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VIII. Formatos abiertos: El1 conjunto de caracteristicas técnicas y
de presentacidén de la informacidén que corresponden a la estructura
l6égica usada para almacenar datos de forma integral y facilitan su
procesamiento digital, cuyas especificaciones estdn disponibles
plblicamente y que permiten el acceso sin restriccidén de uso por parte

de los usuarios;

IX. Formatos accesibles: Cualgquier manera o forma alternativa que dé
acceso a los solicitantes de informacidén, en forma tan viable y cdmoda
como la de las personas sin discapacidad ni otras dificultades para
acceder a cualgquier texto impreso vy/o cualquier otro formato

convencional en el que la informacidén pueda encontrarse;

X. Informacién de interés publico: Es aquella en posesidén del Municipio
que resulta relevante o beneficiosa para la sociedad, y no simplemente
de interés individual, cuya divulgacién resulta util para que el
plblico comprenda las actividades gque llevan a cabo 1los sujetos

obligados.

XI. Instituto: 1Instituto de Transparencia y acceso a la Informacidn

Publica ITAIGro.

XII. Instituto Nacional: El Instituto Nacional de Transparencia, Acceso

a la Informacidén y Proteccidédn de Datos Personales;

XIII. Ley: Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacidn

Piblica del estado de Guerrero.
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XIV. Ley General: Ley General de Transparencia vy Acceso a la

Informacidédn Publica;

XV. Lineamientos: Los Lineamientos Técnicos Generales para la
publicacién, homologacidédn y estandarizacidén de la informacidén de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidén IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica,

que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de Internet

y en la Plataforma Nacional de Transparencia;

XVI. Obligaciones comunes: Son aquellas que describen la informacidn
que deberidn poner a disposicidédn de los particulares y mantener
actualizada en los sitios de 1Internet correspondientes y en la
Plataforma Nacional todos los sujetos obligados, sin excepcidén alguna,
y que se refieren a temas, documentos y politicas que agquellos poseen
en ejercicio de sus facultades, obligaciones y el uso de recursos
plblicos, respecto de: su organizacién interna vy funcionamiento,
atencién al publico, ejercicio de los recursos publicos,
determinaciones institucionales, estudios, ingresos recibidos vy

donaciones realizadas, organizacidén de archivos, entre otros;

XVIT. Obligaciones especificas: Constituyen la informacidén que
producen sdélo determinados sujetos obligados a partir de su figura

legal, atribuciones, facultades y/o su objeto social;

XVIIT. Obligaciones de transparencia: Informacidén que los sujetos

obligados deben difundir, actualizar y poner a disposicidén del publico
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en los sitios de internet correspondientes de los sujetos obligados y
a través de la Plataforma Nacional, de manera proactiva, sin que medie

solicitud de por medio;

IXX. Plataforma Nacional: ILa Plataforma Nacional de Transparencia a

que hace referencia el articulo 49 de la Ley General;

XX. Servidores publicos: Serdn considerados como servidoras vy
servidores publicos del Ayuntamiento del Municipio de Ajuchitlén el
Presidente Municipal, los regidores integrantes de la comuna municipal,
el secretario general, los directores de las 4&reas que integran el
municipio, subdirectores, coordinadores. los funcionarios y empleados
en general que desempefien un empleo, cargo o comisién de cualquier
naturaleza en el Ayuntamiento Municipal, gquienes serdn responsables
por los actos u omisiones en gque incurran en el desempefio de sus

respectivas funciones.

XXI. Sistema Nacional: E1 Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a

la Informacidén PUblica y Proteccidén de Datos Personales;

XXII. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de

la Plataforma Nacional;

XXIII. Sujetos obligados: Los establecidos en el Articulo 23 de la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica,

XXIV. Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién: Son las

unidades administrativas de los sujetos obligados para el manejo de
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informacién publica de oficio, clasificacidén de la informacidén vy
receptoras uUnicas de las solicitudes de acceso a la informacidn que se
formulen. Estas unidades serdn el vinculo con el solicitante y se
encargaran de las gestiones internas para que se resuelva y en su caso,

se entregue la informacidén o resolucidn que corresponda;

XXV. Versién publica: Documento o expediente en el que se da acceso a
informacidn, eliminando u omitiendo las partes o) secciones

clasificadas.

ARTICULO 3. La Unidad de Transparencia esta infundada en la Ley numero
207 de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica del Estado de
Guerrero. La cual pretende garantizar el derecho de cualquier ciudadano
solicitar informacidén a las autoridades més cercanas a la poblacidén en

este caso autoridades municipales.

En la aplicacidén e interpretacidn de este Reglamento deberd prevalecer
el principio de méxima publicidad, conforme a lo dispuesto en la
Constitucidn Politica Federal, en los Tratados Internacionales de los
que el Estado Mexicano sea parte, asi como en las resoluciones vy
sentencias vinculantes que emitan los bérganos nacionales e
internacionales especializados, favoreciendo en todo tiempo a las

personas la proteccidén mas amplia.
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TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULO I
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 4. La informacién a disposicién del publico que debe difundir
el H. Ayuntamiento municipal de Ajuchitlédn del Progreso y mantener
actualizada, en los respectivos medios electrdbdnicos, de acuerdo con
las facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda y aplique, es la sefialada en los articulos 81 y 86 de la

Ley de Transparencia del Estado.

A. Obligaciones de transparencia comunes, contenidas en el articulo

81 de la Ley de Transparencia del Estado:

I. El marco normativo aplicable al H. Ayuntamiento, en el que debera
incluirse leyes, cbébdigos, reglamentos, decretos de creacidn, manuales
administrativos, reglas de operacidédn, criterios, politicas, entre

otros;

IT. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular
cada parte de la estructura, las atribuciones y responsabilidades que
le corresponden a cada servidor publico, prestador de servicios
profesionales o miembro de los sujetos obligados, de conformidad con

las disposiciones aplicables;

III. Las facultades de cada &rea;
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IV. Las metas y objetivos de las areas de conformidad con sus programas

operativos;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés puUblico o

trascendencia social que, conforme a sus funciones, deban establecer;

VI. Los indicadores gque permitan rendir cuenta de sus objetivos vy

resultados;

VII. El1 directorio de todas y todos los servidores pUblicos, a partir
del nivel de jefe de departamento o su equivalente, o de menor nivel,
cuando se brinde atencién al puUblico; manejen o apligquen recursos
pUblicos; realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales
bajo el régimen de confianza u honorarios y personal de base. El
directorio deberd incluir, al menos el nombre, cargo o nombramiento
asignado, nivel del puesto en la estructura orgéanica, fecha de alta en
el cargo, numero telefdénico, domicilio para recibir correspondencia y

direccidén de correo electrdnico oficiales;

VIII. La remuneracidén bruta y neta de todas y todos los servidores
pUblicos de base o de confianza, de todas las percepciones, incluyendo
sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas, comisiones, dietas,
bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacidén, sefialando la

periodicidad de dicha remuneracidn;

IX. Los gastos de representacidén y vidticos, asi como el objeto e

informe de comisidén correspondiente;
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X. El numero total de las plazas y del personal de base y confianza,
especificando el total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada
unidad administrativa;

XI. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios,
seflalando los nombres de los prestadores de servicios, los servicios

contratados, el monto de los honorarios y el periodo de contratacidn;

XII. La informacidén en versidén plUblica de las declaraciones
patrimoniales de las y los Servidores Publicos que asi lo determinen,
en los sistemas habilitados para ello, de acuerdo a la normatividad

aplicable;

XIII. El1 domicilio de 1la Unidad de Transparencia, ademas de la
direccién electrdénica donde podradn recibirse las solicitudes para

obtener la informacidn;

XIV. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los

resultados de los mismos;

XV. La informacién de los programas de subsidiocs, estimulos y apoyos,
en el que se deberd informar respecto de los programas de
transferencia, de servicios, de infraestructura social y de subsidio,
en los que se deberd contener lo siguiente:

a) Area;

b) Denominacidén del programa;
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c) Periodo de vigencia;

d) Disefio, objetivos y alcances;

e) Metas fisicas;

f) Poblacidén beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de

su programacibén presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

j) Mecanismos de exigibilidad;

k) Mecanismos de evaluacidén, informes de evaluacidédn y seguimiento de

recomendaciones;

1) Indicadores con nombre, definicidén, método de célculo, unidad de
medida, dimensidén, frecuencia de medicidn, nombre de las bases de datos
utilizadas para su célculo;

m) Formas de participacidén social;

n) Articulacidén con otros programas sociales;
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0) Vinculo a las reglas de operacidén o documento equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucidén y los resultados de las

evaluaciones realizadas; y

q) Padrédn de beneficiarios mismo que deberd contener los siguientes
datos: nombre de la persona fisica o denominacién social de 1las
personas morales beneficiarias, el monto, recurso, beneficio o apoyo
otorgado para cada una de ellas, unidad territorial, en su caso, edad

y sexo.

XVI. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que
regulen las relaciones laborales del personal de base o de confianza,
asi como los recursos publicos econbdmicos, en especie o donativos, que

sean entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos;

XVII. La informacidén curricular, desde el nivel de jefe de departamento
o equivalente, hasta el titular del sujeto obligado, asi como, en su

caso, las sanciones administrativas de que haya sido objeto;
XVIII. El1 listado de Servidoras y Servidores Publicos con sanciones
administrativas definitivas, especificando la causa de sancién y la

disposiciédn;

XIX. Los servicios que ofrecen sefialando los requisitos para acceder

a ellos;

XX. Los trémites, requisitos y formatos que ofrecen;
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XXI. La informacidén financiera sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes del ejercicio trimestral del gasto, en términos de la

normatividad aplicable;

XXII. La informacidén relativa a la deuda publica, en términos de la

normatividad aplicable;

XXIII. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacidédn social
y publicidad oficial desglosada por tipo de medio, proveedores, numero

de contrato y concepto o campafia;

XXIV. Los informes de resultados de 1las auditorias al ejercicio
presupuestal de cada sujeto obligado que se realicen y, en su caso,

las aclaraciones gque correspondan;

XXV. El resultado de la dictaminacidédn de los estados financieros;

XXVI. Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas
fisicas o morales a qguienes, por cualgquier motivo, se les asignen o
permita usar recursos publicos o, en los términos de las disposiciones
aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los informes que
dichas personas les entreguen sobre el uso y destino de dichos

recursosy;

XXVII. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o
autorizaciones otorgados, especificando los titulares de aquéllos,

debiendo publicarse su objeto, nombre o razdén social del titular,
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vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como
si el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios
y/0 recursos publicos;

XXVIII. La informacidén sobre los resultados sobre procedimientos de
adjudicacidén directa, invitaciédn restringida y licitacidén de cualquier
naturaleza, incluyendo la versidén puUblica del expediente respectivo y
de los contratos celebrados, que deberd contener, por lo menos, lo
siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacidédn restringida:

1. La convocatoria o invitacidédn emitida, asi como los fundamentos

legales aplicados para llevarla a cabo;

2. Los nombres de los participantes o invitados;

3. E1 nombre del ganador y las razones que lo justifican;

4. El1 4rea solicitante y la responsable de su ejecuciédn;

5. Las convocatorias e invitaciones emitidas;

6. Los dictémenes y fallo de adjudicacidn;

7. E1 contrato y, en su caso, SusS anexos;
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8. Los mecanismos de vigilancia y supervisidén, incluyendo, en su caso,

los estudios de impacto urbano y ambiental, seguin corresponda;

9. La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por

objeto del gasto, en el caso de ser aplicable;

10. Origen de los recursos especificando si son federales, estatales

o municipales, asi como el tipo de fondo de participacidén o aportaciodn

respectiva;

b) De las adjudicaciones directas:

1. La propuesta enviada por la y el participante;

2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;

3. La autorizacién del ejercicio de la opcidn;

4. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres

de los proveedores y los montos;

5. E1 nombre de la persona fisica o moral adjudicada;

6. La wunidad administrativa solicitante vy la responsable de su

ejecucidn;

7. E1 numero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de

ejecucidédn de los servicios u obra;
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8. Los mecanismos de vigilancia y supervisidén, incluyendo, en su caso,

los estudios de impacto urbano y ambiental, segin corresponda;

9. Los informes de avance sobre las obras o servicios contratados;

10. El convenio de terminacién; vy

11. E1 finigquito.

XXIX. Los informes que por disposicién legal generen los sujetos

obligados;

XXX. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades,

competencias o funciones con la mayor desagregacidén posible;

XXXI. Informe de avances programdticos o presupuestales, Dbalances

generales y su estado financiero

XXXII. Padrdédn de proveedores y contratistas;

XXXIII. Los convenios de coordinacidén de concertacidn con los sectores

social y privado;

XXXIV. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesidén vy

propiedad;
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XXXV. Las recomendaciones emitidas por los érganos publicos del Estado
mexicano u organismos internacionales garantes de los derechos humanos,

asi como las acciones que han llevado a cabo para su atencidn;

XXXVI. Las resoluciones vy laudos que se emitan en procesos o

procedimientos seguidos en forma de juicio;

XXXVII. Los mecanismos de participacién ciudadana;

XXXVIII. Los programas que ofrecen, incluyendo informacién sobre la
poblacidén, objetivo y destino, asi como los trdmites, tiempos de
respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos;

XXXIX. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de 1los
sujetos obligados;

XL. Todas las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados
a programas financiados con recursos publicos;

XLI. Los estudios financiados con recursos publicos;

XLII. E1 listado de jubilados y pensionados y el monto gque reciben;
XLIII. Los 1ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el
nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos,

asi como su destino, indicando el destino de cada uno de ellos;

XLIV. Donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;
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XLV. El catdlogo de disposicidén y guia de archivo documental;

XLVI. Las actas de sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como las
opiniones vy recomendaciones gque emitan, en su caso, los consejos

consultivos;

XILVII. Para efectos estadisticos, el listado de solicitudes a las
empresas concesionarias de telecomunicaciones 'y proveedores de
servicios o aplicaciones de Internet para la intervencidén de
comunicaciones privadas, el acceso al registro de comunicaciones y la
localizacidén geografica en tiempo real de equipos de comunicacidn, que
contenga exclusivamente el objeto, el alcance temporal vy 1los
fundamentos legales del requerimiento, asi como, en su caso, la mencidn

de que cuenta con la autorizacidédn judicial correspondiente; vy

XLVIII. Cualquier otra informacidén que sea de utilidad o se considere
relevante, ademds de la que, con base en la informacidén estadistica,

responda a las preguntas hechas con méds frecuencia por el puUblico.

B. Obligaciones de transparencia especificas contenidas en el articulo

82 de la Ley de Transparencia del Estado:

I. El1 Plan Estatal de Desarrollo, vy 1los planes municipales de

desarrollo, seguln corresponda;

IT. El presupuesto de egresos y las férmulas de distribucidén de los

recursos otorgados;
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IITI. E1 listado de expropiaciones decretadas y ejecutadas que incluya,
cuando menos, la fecha de expropiacidén, el domicilio, la causa de

utilidad publica y las ocupaciones superficiales;

IV. El1 nombre, denominacidén o razdn social y clave del registro federal
de los contribuyentes a los que se les hubiera cancelado o condonado
algtn crédito fiscal, asi como los montos respectivos. Asimismo, la
informacién estadistica sobre las exenciones previstas en las

disposiciones fiscales;

V. Los nombres de las personas a quienes se les otorgd patente para
ejercer como notarios

plblicos, asi como sus datos de contacto, la informacidén relacionada
con el proceso de otorgamiento de la patente y las sanciones gque se

les hubieran aplicado;

VI. La informacién detallada que contengan los planes de desarrollo
urbano, ordenamiento
territorial y ecoldégico, los tipos y usos de suelo, licencias de uso

y construccidén otorgadas por los gobiernos municipales;

VII. Las disposiciones administrativas, directamente o a través de la
autoridad competente, con el plazo de anticipacidén que prevean las
disposiciones aplicables al sujeto obligado de que se trate, salvo que
su difusidén pueda comprometer los efectos que se pretenden lograr con
la disposicidén o se trate de situaciones de emergencia, de conformidad

con dichas disposiciones; y
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VIII. Los anteproyectos de iniciativas de Ley vy disposiciones
administrativas de caracter general

por lo menos con veinte dias de anticipacién a la fecha en que se
pretenda someter a la firma del Titular del Poder Ejecutivo, salvo las

excepciones seflaladas en las leyes.

C. Obligaciones de transparencia especificas adicionales contenidas en

el articulo 85 de la Ley de Transparencia del Estado:

I. E1 contenido en las gacetas municipales, los resolutivos y acuerdos

aprobados por los ayuntamientos; y

II. Las actas de sesiones de cabildo, los controles de asistencia de
los integrantes del Ayuntamiento a las sesiones de cabildo y el sentido
de votacién de los miembros del cabildo sobre las iniciativas o

acuerdos.

ARTICULO 5. Los municipios con poblacidén menor a 70, 000 habitantes
deberan cumplir con sus obligaciones de transparencia de conformidad
con sus posibilidades presupuestarias y, en su caso, podran solicitar
al Instituto que, de manera subsidiaria, divulgue via Internet las

obligaciones de transparencia correspondientes.
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CAPITULO II
DE LOS ASPECTOS GENERALES DE LA DIFUSION DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA

ARTICULO 6. En la difusién de las obligaciones de transparencia, se

tomardn en cuenta los aspectos generales siguientes:

1. La informacidén a que se refiere el articulo 4 de este Reglamento
deberd publicarse de manera que se facilite su uso y comprensidén y se
asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha
informacién estard disponible a través de la pagina de internet del
Ayuntamiento en la pestafia TRANSPARENCIA vy se replicard en la

Plataforma Nacional.

2. Las y Los titulares de las &reas deberdn nombrar a sus enlaces de

obligaciones de transparencia propietario y suplente.

3. La designacién sefialada en el numeral anterior deberéd ser notificada
al titular de la Unidad de Transparencia, asi como las sustituciones

que en su caso se deriven.

4. Una vez que las &reas informen a la Unidad de Transparencia los
nombres de sus enlaces de obligaciones de transparencia les seran
notificados los usuarios vy contrasefias para poder acceder a la

Plataforma Nacional.
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CAPITULO III
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA DIFUSION DE LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA.

ARTICULO 7. A efecto de que la informacién a que hace referencia el
articulo 4 del presente Reglamento se encuentre debidamente

actualizada, se llevard a cabo el siguiente procedimiento:

I. La o el enlace de obligaciones de transparencia deberd publicar en
el portal de internet del Ayuntamiento, asi como en la Plataforma
Nacional la informacién de su competencia que dé cumplimiento a 1lo

sefialado en el articulo 4 del presente Reglamento.

IT. La informacidédn deberd contar con los atributos de veracidad,
confiabilidad, oportunidad, congruencia, integralidad, actualidad,

accesibilidad, comprensibilidad y verificabilidad.

III. Las y los enlaces de obligaciones de transparencia deberéan
verificar que la informacidén esté completa, publicada y actualizada en

tiempo y forma.

IV. La informacién publicada deberd actualizarse por lo menos cada tres
meses, salvo que, en la Ley de Transparencia del Estado, en 1los
Lineamientos o en alguna otra normatividad se establezca un plazo

diverso.
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V. La o el enlace de obligaciones de transparencia deberad acceder a la
Plataforma Nacional con la clave y la contrasefia que le proporcione la

Unidad de Transparencia al titular del é&rea.

VI. La informacién que se adjunte en la Plataforma Nacional deberé
estar contenida en los formatos establecidos en los Lineamientos

emitidos por el INATI.

VII. La Unidad de Transparencia, realizard una verificacidén aleatoria
y muestral de la informacidén al menos cada seis meses. En su caso, se
notificaradn las observaciones que deberadn ser subsanadas por el enlace
de obligaciones de transparencia, gquien informard las adecuaciones gue

realizd.

VIII. Las A&reas administrativas deberdn remitir mediante oficio a 1la
Unidad de Transparencia los acuses de la carga de informacién de sus
obligaciones comunes y especificas, de los formatos a la Plataforma

Nacional.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION PUBLICADA EN LA PAGINA DE INTERNET DEL H.
AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO

ARTICULO 8. E1 H. Ayuntamiento, adoptara, entre otros, el sistema de

Internet, a través de su pagina electrdnica, como medio adecuado para

la organizaciodn, difusién y actualizacidén de la informacidédn de las
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obligaciones comunes y especificas que sefiala la Ley de Transparencia

del Estado.

La denominacién de la péagina electrdnica deberd difundirse en toda la

documentacidén impresa que genere el Ayuntamiento.

La pagina electrdénica no se limitard a difundir la informacidén de las
obligaciones comunes y especificas, a través de ella 1las 4&reas
incorporaran a la misma a fin de enriquecer la informacidén publica a

disposicién de los particulares para su consulta, andlisis y uso.

ARTICULO 9. Las y los titulares de las &reas, seran los encargados de
generar, recopilar y gestionar la publicacién de la informacidén que
deba estar disponible en la pagina web institucional, asi como su baja

documental.

ARTICULO 10. Para la entrega de la informacidn, cada area deberé
hacerla llegar mediante oficio, de acuerdo al requerimiento y plazos
que la Unidad de Transparencia sefiale, adjuntando 1los archivos
susceptibles de ser publicados en la pagina web para que la Unidad de
Transparencia determine que sea acorde con su ubicacidén dentro de la

misma.

ARTICULO 11. La informacién que ya no esté disponible en el portal de
internet del H. Ayuntamiento por cumplir su periodo de vigencia deberéa
resguardarse por el area en archivo electrénico, mismo que deberé

remitirse al archivo institucional cuando cause baja documental.
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CAPITULO V
DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION
DE LA INFORMACION

ARTICULO 12. Para efectos de este Reglamento, la clasificacidén es el
proceso mediante el cual el &rea determina que la informacidén en su
poder, actualizar alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad
previstos en la Ley General de Transparencia, en la Ley de

Transparencia del Estado y en este Reglamento.

ARTICULO 13. Las y los titulares de las &reas del H. Ayuntamiento serén
los responsables de clasificar la informacidén gque generen o posean, de
acuerdo a las disposiciones aplicables, en concordancia con 1los

siguientes momentos:

1. En el momento en que se reciba una solicitud de acceso a la

informacidn.

2. Se determine mediante resolucidén de autoridad competente.

3. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a 1las

obligaciones de transparencia.

ARTICULO 14. En caso de que la clasificacién se haga con motivo de la
recepcidédn de una solicitud de acceso a la informacidén, los titulares
de las &reas deberan revisar si la clasificacidédn encuadra en una causal
de reserva o confidencialidad, se deberd fundar y motivar dicha

clasificacidén, mediante la prueba de dafio, de conformidad con 1o
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dispuesto en la Ley de Transparencia del Estado, el Reglamento, 1los
Lineamientos y demds disposiciones aplicables. El Comité de
Transparencia deberd confirmar, modificar o revocar la clasificacién

correspondiente, segun sea el caso.

ARTICULO 15. La informacién clasificada como reservada podrd permanecer
con tal caréacter siempre y cuando subsistan las causas gque dieron
origen a su clasificacidén, mediante la aplicacidén de una prueba de
dafio. Al concluir el periodo de reserva la informacidén deberd ser
plblica, protegiendo 1la informacién confidencial gque en ella se

contenga.

ARTICULO 16. Los documentos clasificados como reservados seran publicos

cuando:

I. Expire el plazo de reserva

II. Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacién.

III. Exista resolucidén del Comité de Transparencia.

IV. Exista resolucidén de una autoridad competente que determine gue
existe una causa de interés puUblico que prevalece sobre la reserva de

informacidn.

V. Mediante resolucidén del déérgano garante que revoque o modifique la

clasificacidén efectuada por el sujeto obligado.
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ARTICULO 17. La informacién clasificada como reservada, podréa
permanecer con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios. El
periodo de reserva correrd a partir de la fecha en que se clasifique

el documento.

ARTICULO 18. Excepcionalmente, las &reas, con la aprobacién del Comité
podrén ampliar el periodo de reserva, hasta por un plazo de cinco afios
adicionales, siempre y cuando justifiquen que subsistan las causas que
dieron origen a su clasificacidén, mediante la aplicacidén de una prueba

de dafo.

ARTICULO 19. Los documentos clasificados parcial o totalmente deberan
llevar una leyenda que indique tal caréacter, la fecha de clasificacién,

el fundamento legal y, en su caso, el periodo de reserva.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION RESERVADA

ARTICULO 20. Se clasificard como informacién reservada de conformidad

con la Ley de Transparencia del Estado, la siguiente:

I. La que ponga en riesgo la vida, la seguridad o la salud de cualquier

personay

II. La gque pueda comprometer la materia de seguridad puUblica del Estado
y sus Municipios, cuente con un propdsito genuino y un efecto

demostrable;
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ITII. Pueda menoscabar la conduccidén de las negociaciones y relaciones

internacionales;

IV. Se entregue al Estado Mexicano expresamente con ese caracter o el
de confidencial por otro u otros sujetos de derecho internacional,
excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos o

delitos de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional;

V. Aquella cuya divulgacidén pueda causar un serio perjuicio, afecte u

obstruya:

1. Las actividades de prevencién o persecucidén de los delitos;

2. Las actividades de verificacidén, inspeccidén y auditoria relativas
al cumplimiento de las leyes; vy

3. La recaudacidén de contribuciones.

VI. Las gue contengan las opiniones, recomendaciones o puntos de vista
que formen parte del proceso deliberativo de los servidores publicos,
hasta en tanto sea adoptada la decisidén definitiva. En todos los casos,
se deberd documentar tanto el proceso deliberativo como la decisidn

definitiva;
VII. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a las y
los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucidn

administrativa;

VIII. Afecte los derechos del debido proceso;

Juntos vamos por

™M secretariagral2021.2024@gmail.com @ 7326740078 g Plaza Principal s/n Col. Centro, CP 40730 Ajuchitlan del Progreso, Gro.



AJUCHITLAN

“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”
G O Bl E2R0?1o_ 2%1\22 NI C IPAL PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

Juntos vamos por mdas...

IX. Vulnere la conduccién de los Expedientes judiciales o de 1los
procedimientos administrativos seguidos en forma de Jjuicio, en tanto

no hayan causado estado; y

X. Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que

la ley sefiale como delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico.

Las resoluciones extraprocesales o las que ponen fin al procedimiento

tendran el caracter de publicas.

ARTICULO 21. Las causales de reserva previstas en el articulo anterior
se deberidn fundar y motivar, a través de la aplicacién de la prueba de
dafio. En la aplicacién de la prueba de dafio, el H. Ayuntamiento deberéa
justificar que:

I. La divulgacién de 1la informacidén representa un riesgo real,
demostrable e identificable de perjuicio significativo al interés

publico;

II. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacidén supera el

interés publico general de que se difunda; y

III. La limitacién se adecua al principio de proporcionalidad vy
representa el medio menos restrictivo disponible para evitar el

perjuicio.
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CAPITULO VII
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 22. La informacién confidencial no estara sujeta a
temporalidad alguna y sélo podradn tener acceso a ella las y los
titulares de la misma, sus representantes y las y los servidores

plblicos facultados para ello.

ARTICULO 23. Se considera como informacién confidencial la siguiente:

1. La gque contiene datos personales concernientes a una persona

identificada o identificable.

2. Los secretos bancario, fiduciario, industrial, comercial, fiscal,
bursatil y postal, cuya titularidad corresponda a particulares, sujetos
de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no involucren el

ejercicio de recursos publicos.

3. La que presenten los particulares al H. Ayuntamiento siempre que
tengan el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes

o los tratados internacionales.

ARTICULO 24. E1 Ayuntamiento no podrd invocar secreto bancario respecto
de los recursos publicos qgue se involucren en operaciones de esa

naturaleza.

ARTICULO 25. El Ayuntamiento como contribuyente no podrd invocar

secreto fiscal respecto de los recursos publicos.
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ARTICULO 26. El H. Ayuntamiento deberd contar con el consentimiento de
las y los titulares de los datos personales para permitir el acceso a
los mismos, excepto en los supuestos establecidos en el articulo 27

del presente Reglamento.

CAPITULO VIII
DE LA PUBLICIDAD DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL SIN EL CONSENTIMIENTO
DEL TITULAR

ARTICULO 27. Para permitir el acceso a informacién confidencial, no se

requerird el consentimiento de su titular cuando:

I. La informacién se encuentre en registros puUblicos o fuentes de

acceso puUblico;

II. Por ley tenga el caracter de publica;

ITII. Exista una orden judicial;

IV. Por razones de seguridad nacional y salubridad general o para

proteger los derechos de terceros se requiera su publicacién; y

VI. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre estos y los
sujetos de derecho internacional, en términos de los tratados y los
acuerdos interinstitucionales, siempre y cuando la informacidén se

utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Juntos vamos por

™M secretariagral2021.2024@gmail.com @ 7326740078 2 Plaza Principal s/n Col. Centro, CP 40730 Ajuchitlan del Progreso, Gro.



AJUCHITLAN

“2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”
GOoBl E2R0?1o_ 2%’\2? NICIPAL PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

Juntos vamos por mdas...

CAPITULO IX
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 28. Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas
o confidenciales, el &rea competente, para efectos de atender una
solicitud de acceso a la informacidén o publicarla en internet, debera
elaborar una versidén publica en la que se testen las partes o secciones
clasificadas, indicando su contenido de manera genérica y fundando y

motivando su clasificacidén, atendiendo a los lineamientos respectivos.

ARTICULO 29. En la elaboracién de las versiones publicas de los
expedientes o documentos en poder de las areas del Ayuntamiento deberé
cumplirse con lo dispuesto en los Capitulos VI y VII, del Titulo Segundo

del presente Reglamento.

ARTICULO 30. Las versiones publicas deberdn elaborarse por las &reas
del Ayuntamiento que posean la informacidén. En todo caso, podran

requerir asesoria técnica a la Unidad de Transparencia.

ARTICULO 31. El Comité de Transparencia deberd aprobar la versién

plblica del documento o expediente.

ARTICULO 32. La informacién que corresponda a obligaciones de

transparencia, no podrd omitirse en las versiones publicas.

ARTICULO 33. Al elaborar versiones piublicas deberd cuidarse que el

documento original no se altere o se afecte.
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

ARTICULO 34. Las versiones publicas siempre requerirdn de la aprobacién
del Comité de Transparencia y de una prueba de dafio, que permita conocer
las razones y argumentos debidamente fundados y motivados de las partes

que han sido testadas en una versidén publica.

CAPITULO X
DE LOS INDICES DE EXPEDIENTES RESERVADOS

ARTICULO 35. El indice de los expedientes clasificados como reservados,
serd elaborado por las &areas del Ayuntamiento, en base al siguiente

procedimiento:

1. Las é&reas del Ayuntamiento, e
laborardn un indice de los expedientes clasificados como reservados

por &area responsable de la informacidédn y tema.

2. El periodo de actualizacidén del indice, deberd ser cada seis meses

y publicarse en formatos abiertos al dia siguiente de su elaboracidn.

3. Las &reas que actualicen el indice deberédn de remitirlo a la Unidad
de Transparencia dentro de los primeros diez dias hédbiles de los meses
de enero y julio de cada afio. Dicho indice deberd indicar el &rea que
generd la informacidén, el nombre del documento, si se trata de una
reserva completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza 1la
reserva, su Jjustificacidén, el plazo de reserva y, en su caso, las

partes del documento que se reservan y si se encuentra en prdérroga.
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

4. E1 Comité de Transparencia tendrd un plazo de diez dias hédbiles para
la aprobacidén del indice. Transcurrido dicho plazo, sin que exista
determinacién alguna por parte del Comité de Transparencia, se

entenderd por aprobado.

En caso contrario, las &reas, dentro de los cinco dias siguientes,
deberdn remitir de nueva cuenta el indice de expedientes reservados;
elaborando, en su caso, las modificaciones realizadas por el Comité de

Transparencia.

5. E1 indice no serd considerado como informacidn reservada.

TITULO TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO I
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

SECCION PRIMERA
DEL H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO

ARTICULO 36. Para el cumplimiento de los objetivos de la Ley de
Transparencia del Estado, en materia de transparencia y acceso a la
informacidén publica, el Ayuntamiento deberd de realizar, entre otras,

las siguientes acciones:

I. Promover 1la generacidn, documentacidédn y publicacidén de 1la

informacién en formatos abiertos y accesibles.
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

ITI. Cumplir los acuerdos y resoluciones del Ayuntamiento y colaborar

con éste en el desempefio de sus funciones.

III. Dar atencidédn a las solicitudes de informacidén publica que le sean

presentadas.

IV. Constituir el Comité de Transparencia, dando vista al cabildo de
su integracidén, y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo a su

normatividad interna.

V. Designar a la o al titular de la Unidad de Transparencia, dguien
dependerd directamente de Presidencia, debiendo contar con experiencia

en la materia.

VI. Proteger y resguardar la informacidén clasificada como reservada o
confidencial. En todo momento, se deberan proteger los datos personales

de acuerdo a la normatividad vigente aplicable.

VII. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva

procurando su accesibilidad.

VIII. El Ayuntamiento establecerd las medidas que faciliten el acceso
y busqueda de la informacidén para personas con discapacidad y se
procurara que la informacidén publicada sea accesible de manera

focalizada a personas que hablen alguna lengua indigena.
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IX. Las demds que se deriven de la Ley de Transparencia del Estado y

otras disposiciones aplicables.

SECCION SEGUNDA
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 37. El Comité de Transparencia serd el 6érgano encargado de la
politica del H. Ayuntamiento, en materia de Transparencia y Acceso a
la Informacidén Publica.

ARTICULO 38. El Comité de Transparencia estard conformado por siete
miembros con derecho a voz y voto, quienes seréan:

I. El presidente municipal que fungird como presidente del comité;

IT. La o el sindico procurador municipal;

III. La o el Secretario General del Ayuntamiento;

IV. Los directores de la unidad de transparencia y del &rea de asuntos

juridicos;

V. Asi como tres ciudadanos distinguidos de la comunidad.

El Comité de Transparencia adoptard sus resoluciones por mayoria de

votos. En los casos de empate, el Presidente tendrd voto de calidad.

A sus sesiones podradn asistir como invitados aquellos que sus

integrantes consideren necesarios, quienes tendrén voz, pero no voto.
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El Comité de Transparencia tendrd acceso a la informacidédn reservada
para confirmar, modificar o revocar su clasificacibébn, conforme a la
normatividad previamente establecida por los sujetos obligados para el

resguardo o salvaguarda de la informacidn.

Los Comités de Transparencia deben registrarse ante el Instituto por

parte de los sujetos obligados.

Articulo 39. El1 Comité de Transparencia tendrd las siguientes

funciones:

I. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones
aplicables, las acciones vy procedimientos para asegurar la mayor
eficacia en la gestién de las solicitudes en materia de acceso a la

informacién publica;

ITI. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia
de ampliacién del plazo de respuesta, clasificacidén de la informaciédn
o declaracidén de inexistencia o incompetencia realicen los titulares

de las areas de los sujetos obligados;

ITTI. Vigilar que el sistema de informacién para el acceso y el archivo
de los documentos, se ajuste a la normatividad aplicable y, en su caso,
efectuar las modificaciones que procedan a fin de homologar 1o

dispuesto en la Ley General y esta Ley;
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

IV. Supervisar la aplicacidén de los lineamientos, criterios vy

recomendaciones expedidos por el Instituto y por el Sistema Nacional;

V. Fomentar la cultura de la transparencia y de gobierno abierto;

VI. Revisar la clasificacidén de la informacidn y su resguardo conforme
a lo sefialado en la Ley General y esta Ley, asi como a los criterios

y lineamientos que al efecto se expidan;

VII. Ordenar, en su caso, a las A&areas competentes que generen la
informacién que derivado de sus facultades, competencias y funciones
deben tener en posesidén, o que previa acreditacidén de la imposibilidad
de su generacidn expongan, de forma fundada y motivada las razones por
las cuales en el caso particular no ejercieron dichas facultades,

competencias o funciones;

VIII. Establecer politicas para facilitar la obtencidén de informacioén

y el ejercicio del derecho de acceso a la informacidn;

IX. Promover la capacitacidén y actualizacidn de los servidores pUblicos

o integrantes de las unidades de transparencia;
X. Establecer programas de capacitacidén en materia de transparencia,
acceso a la informacidén y gobierno abierto para todos los servidores

publicos o integrantes del sujeto obligado;

XI. Recabarlos datos necesarios para la elaboracidén del Informe Anual;
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XII. Solicitar y autorizar la ampliacidén del plazo de reserva de la

informacién; y

XIII. Las demés que establece esta Ley y se desprendan de la

normatividad aplicable.

SECCION TERCERA
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 40. La Unidad de Transparencia es el Area competente para
recibir y tramitar todas las solicitudes de informacidén y las relativas
a datos personales que se presenten ante el Ayuntamiento.

La Unidad de Transparencia estard adscrita al &rea de contraloria del

H. Ayuntamiento.

ARTICULO 41. La o el Titular de la Unidad de Transparencia debe tener
el perfil adecuado para el cumplimiento de las obligaciones que se
deriven de la Ley de Transparencia del Estado, deberd de cumplir,

cuando menos, los siguientes requisitos:

I. Contar con titulo profesional a nivel de licenciatura o superior;

Yy

IT. Contar con experiencia minima de un afioc en materia de

transparencia, acceso a la informacidn, archivos y gobierno abierto.
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El H. Ayuntamiento por medio del ITAIGro deberd capacitar al personal
qgque 1integra la Unidad de Transparencia, de conformidad con 1los

lineamientos que para su efecto emita el Sistema Nacional.

ARTICULO 42. La Unidad de Transparencia tendrd las atribuciones

siguientes:

I. Manejo de Informacién y Transparencia:

a) Capturar, ordenar, analizar y ©procesar las solicitudes de
informacién y las relativas a datos personales, presentadas ante el

Ayuntamiento;

b) Recabar, difundir y actualizar las obligaciones de transparencia
del H. Ayuntamiento que establece la Ley General de Transparencia, la

Ley de Transparencia del Estado y deméds normativa aplicable;
c) Proponer los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la

informacidn;

d) Promover e implementar politicas de transparencia proactiva

procurando su accesibilidad; y

e) Fomentar la transparencia vy accesibilidad al interior del H.

Ayuntamiento.

II. Atencidén de solicitudes:
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

a) Recibir vy tramitar las solicitudes de informacién y de datos
personales, asi como darles seguimiento hasta la entrega de la misma;

haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;

b) Llevar el registro y actualizarlo mensualmente de las solicitudes
de acceso a la informacién, asi como sus respuestas, tramite, costos

y resultados, haciéndolo del conocimiento a la Presidencia;

c) Asesorar, auxiliar vy orientar a quienes 1lo requieran, en la
elaboracién de las solicitudes de informacidén, asi como en los trémites
para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la misma;

d) Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

e) Orientar a los particulares sobre los sujetos obligados competentes

conforme a la normatividad aplicable;

f) Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar

trdmite a las solicitudes de acceso a la informacidn;

g) Realizar los trémites internos necesarios para la atencién de las

solicitudes de acceso a la informacidén; y

h) Promover e implementar politicas de transparencia proactiva

procurando su accesibilidad.

III. Sobre informacidén clasificada:
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PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

a) Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el caso de
datos personales, éstos se entreguen sbélo a su titular o su

representante; y

b) Coadyuvar en la elaboracidén de los indices de clasificacidén de 1la

informacién y en la preparacidén de las versiones publicas.

IV. Sobre datos personales:

a) Establecer los procedimientos que aseguren los derechos de acceso,

rectificacidén, cancelacidén y oposicidén de los datos personales.

V. En materia de responsabilidades y otras:

a) Hacer del conocimiento de 1la instancia competente la probable
responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en
la Ley de Transparencia del Estado y en las demas disposiciones

aplicables.

VI. Proponer al Comité las reformas o modificaciones al presente

Reglamento, para su posterior aprobacidén del Consejo General.

VII. Elaborar el programa anual de actividades, asi como el Informe

Anual del Comité de Transparencia, del afio que corresponda;
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VIII. Proponer al Comité de Transparencia los modelos de formatos en
materia de transparencia y acceso a la informacidén, asi como sus

modificaciones.

IX. Elaborar el informe correspondiente en los casos que se presenten
recursos de revisién, con la informacidén y pruebas que le haga llegar

el 4rea administrativa que dio respuesta;

X. Elaborar el Informe Anual de solicitudes de informacidén que se rinde
al ITAIGRO y presentarlo al Comité de Transparencia para que este
ultimo lo someta a aprobacidén y sea remitido a la Presidencia del H.
Ayuntamiento para su remisién al ITAIGRO, a més tardar la tercera

semana del mes de enero del afio que corresponda;

XI. Hacer del conocimiento al superior jerdrquico cuando alguna Aarea
administrativa del Ayuntamiento, se negard a colaborar con la Unidad
de Transparencia, si no tuviere superior jerarquico, el requerimiento
se le hard directamente a dicho servidor publico, si persiste 1la
negativa de colaborar con la Unidad de Transparencia 1lo hara del
conocimiento de la autoridad competente, para que esta inicie, en su

caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo;

XII. Vigilar en el é&ambito de su competencia, el cumplimiento del
presente Reglamento; XIII. Las demas que se desprendan de la

normatividad aplicable.

CAPITULO II
DE LOS INFORMES
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ARTICULO 43. E1l Informe Anual de Solicitudes de Informacidén, se
presentarda al ITAIGRO, a mas tardar en la tercera semana del mes de
enero, y comprenderd del primero de enero al treinta y uno de diciembre
del anio que corresponda.

Previamente, serd presentado y aprobado por el Comité de Transparencia
en sesidén de trabajo que realice para tales efectos. Una vez aprobado
por el Comité de Transparencia, se remitird a la Presidencia del
Ayuntamiento, para que por su conducto sea remitido al ITAIGRO.

El contenido del Informe Anual, serd el siguiente:

1. El nUmero de solicitudes de informacidén presentadas al H.

Ayuntamiento y la informacién objeto de las mismas;

2. La cantidad de solicitudes procesadas y respondidas;

3. El1 nimero de solicitudes pendientes;

4. Las prérrogas por circunstancias excepcionales;

5. E1 tiempo de procesamiento de cada solicitud;

6. La cantidad de servidores publicos involucrados en la tarea;
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7. La cantidad de resoluciones tomadas por el Ayuntamiento denegando
las solicitudes de informacidén presentadas al mismo y sus fundamentos

respectivos;

8. Estadisticas de evaluaciones efectuadas al H. Ayuntamiento por el

ITAIGRO;

9. Cualquier otra informacidén de relevancia tanto para el Ayuntamiento

como para los ciudadanos.

ARTICULO 44. El1 Comité de Transparencia, a través del Consejero
Presidente, presentard al Cabildo y la presidencia, en el mes de
diciembre del afio gque corresponda, un informe de las actividades
anuales realizadas para garantizar la transparencia y el acceso a la
informacidén, en el cual se incluiréd, al menos:

I. El numero de solicitudes de acceso a la informacién presentadas,

asi como su resultado;

IT. E1 tiempo de respuesta;

III. Las dificultades para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia

del Estado, a este Reglamento y a la normatividad de la materia;

IV. Integracidén del Comité y las actividades desarrolladas.

V. Sesiones del Comité, reporte de asistencia y temas tratados.
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VI. Cumplimiento del Programa Anual de Trabajo del afio que se informa,
los informes, acuerdos y resoluciones emitidos por el Comité de

Transparencia.

VII. Los indices de aquellos expedientes que tenga clasificados como

temporalmente reservados; y

VIII. Las deméds que le confiera la normatividad gque para su

funcionamiento se emitan, y demés disposiciones aplicables.

ARTICULO 45. La Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la
Informacidén, presentard al Comité de Transparencia, un informe mensual
y semestral de las solicitudes de informacidén, para dar a conocer el

seguimiento de las solicitudes de acceso a la informacién.

TITULO CUARTO
DEL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION ANTE
EL H. AYUNTAMIENTO

ARTICULO 46. Cualquier persona, por si misma o a través de su
representante, podrd presentar una solicitud de acceso a la informacidn
ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional,

en la oficina u oficinas designadas para ello, via correo electrdnico
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institucional, correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o

cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de Transparencia.

Las solicitudes de acceso a informacidén realizadas a través de 1la
Plataforma Nacional de Transparencia, tendrdn automdticamente un
numero de folio, con el que los solicitantes podrédn dar seguimiento a

sus solicitudes.

En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendrd que registrar y
capturar la solicitud de acceso en la Plataforma Nacional y deberé
enviar el acuse de recibo al solicitante, en el que se indique la fecha
de recepcidén, el folio que corresponda y los plazos de respuesta

aplicables.

ARTICULO 47. La solicitud de acceso a la informacién deberd& contener

lo siguiente:

I. Nombre de la o el solicitante o, en su caso, los datos generales de

Su representante;

ITI. Domicilio o medio para recibir notificaciones, como correo

electrdénico;

ITII. La descripcidn clara y precisa de la informacidén que solicita;

IV. Cualgquier otro dato que facilite su buUsqueda vy propicie su

localizaciédén, y
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V. La modalidad en la dque prefiere se otorgue el acceso a la
informacidén, la cual podréd ser verbal, siempre y cuando sea para fines
de orientacidén, mediante consulta directa, mediante la expedicidén de
copias simples o certificadas o la reproduccidédn en cualquier otro

medio, incluidos los electrédnicos.

ARTICULO 48. La atencidén a la solicitud de acceso a la informaciédn,
asi como la entrega de la misma no estard condicionada a gque se motive

o justifique su utilizacidén, o se demuestre interés juridico alguno.

ARTICULO 49. Si los detalles proporcionados por el solicitante no
bastan para localizar la informacién o son errdneos, la Unidad de
Transparencia, por si o previa peticidén del area del Ayuntamiento a la
que se le hubiere turnado la solicitud, podréd requerir a la o al
solicitante, por una sola vez y dentro de un plazo que no podrd exceder
de cinco dias a la recepcidn de la solicitud, para gque, en un término
de hasta de diez dias, indique otros elementos o corrija los datos
proporcionados, o bien, precise uno o varios requerimientos de

informacidn.

Este requerimiento interrumpird el plazo para dar respuesta a la
solicitud de acceso a la informacidn, establecido en el articulo 150
de la Ley de Transparencia del Estado. Por lo que empezard a computarse

al dia siguiente del desahogo por parte del solicitante.

ARTICULO 50. Si el solicitante no da respuesta dentro de un plazo de
diez dias hébiles contados a partir de la notificacidén del

requerimiento, la solicitud se tendrd por no presentada.
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ARTICULO 51. Cuando la informacién se encuentre disponible publicamente
en medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos
y registros publicos, en formatos electrdédnicos disponibles en internet
o en cualquier otro medio, se le harad saber por escrito a la o al
solicitante, en un plazo no mayor a cinco dias habiles, la fuente, el
lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adgquirir dicha
informacidén, y con ello se darad por cumplido su derecho de acceso a la

informacidn.

ARTICULO 52. Cuando la informacién solicitada no sea competencia del
drea a la que fue turnada la solicitud, ésta deberd hacerlo del
conocimiento de la Unidad de Transparencia, dentro de los cinco dias
hdbiles siguientes a que fue turnada por dicha Unidad, fundando vy

motivando las razones de su incompetencia.

ARTICULO 53. En caso de requerimientos parciales no desahogados o
notoria incompetencia parcial, debe darse respuesta respecto del resto

de los contenidos de informacién requeridos en la solicitud.

ARTICULO 54. Cuando sea notoria la incompetencia del Ayuntamiento,
respecto de una solicitud de informacidén, la Unidad de Transparencia
lo notificard al solicitante, dentro de los tres dias hébiles
siguientes de haberse recibido la solicitud y en caso de poderlo

determinar, le sefialara el o los sujetos obligados competentes.

ARTICULO 55. Cuando el solicitante decida desistirse de una solicitud

de acceso a la informacidn, deberd manifestarlo mediante escrito libre
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o correo electrdnico a la Unidad de Transparencia, quien la daréa de

baja del sistema y emitird la razdn correspondiente.

ARTICULO 56. La Unidad de Transparencia pondrd a disposicién del

plblico equipo de coédmputo para facilitar el acceso a la informacidn.

Articulo 57. Las personas interesadas podran solicitar a la Unidad de
Transparencia una copia impresa de la informacidén que se encuentra en
internet. En caso de que esta informacidén sobrepase las 20 cuartillas,

el excedente podrd obtenerse previo pago de la cuota correspondiente.

ARTICULO 58. La Unidad de Transparencia proporcionard apoyo a los
usuarios que lo requieran, proveeradn todo tipo de asistencia respecto
de los tramites vy servicios que presten, y brindardn el auxilio

necesario para que se realice la consulta a la informacién solicitada.

ARTICULO 59. Los plazos de las notificaciones previstas en este
Reglamento, empezaradn a correr al dia habil siguiente al que se

practiquen.

CAPITULO II
DE LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA GESTIONAR LA SOLICITUD DE ACCESO
A LA INFORMACION

ARTICULO 60. La respuesta a la solicitud deberd ser notificada a la o
al interesado en el menor tiempo posible, gque no podrd exceder de
veinte dias hébiles, contados a partir del dia habil siguiente al de

la presentacién de la solicitud.
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Excepcionalmente, el plazo de respuesta podrd ampliarse hasta por diez
dias habiles més, cuando existan razones fundadas y motivadas, las
cuales deberdn ser aprobadas por el Comité de Transparencia, mediante
la emisidédn de una resolucidn que deberd notificarse al solicitante,

antes de su vencimiento.

La notificacidén de la respuesta deberd precisar el costo y la modalidad
de la entrega de la informacién. Se privilegiard el acceso en la
modalidad de entrega y de envio elegidos por el solicitante, si la
informacién solicitada <consiste en Dbases de datos, se deberé

privilegiar la entrega en formatos abiertos.

Cuando la informacidén no pueda entregarse o enviarse en la modalidad
elegida, la Unidad de Transparencia deberd ofrecer todas 1las
modalidades de entrega disponibles; en cualquier caso, se deberd fundar
y motivar la modificacidén respectiva, lo que deberd informarse al

solicitante en la respuesta que recaiga a su solicitud.

ARTICULO 61. El procedimiento de gestién de una solicitud se desahogara

conforme lo siguiente:

I. Recibida la solicitud de informacidén, la Unidad de Transparencia
deberd turnarla al o las Areas gque tengan o puedan tener la informacidn

dentro de los dos dias habiles siguientes a su fecha de recepciédn.

IT. Si 1la solicitud es presentada directamente en las 4reas del

Honorable Ayuntamiento, invariablemente deberdn remitirla a la Unidad

Juntos vamos por

™M secretariagral2021.2024@gmail.com @ 7326740078 2 Plaza Principal s/n Col. Centro, CP 40730 Ajuchitlan del Progreso, Gro.



AJ UCHITL A N “2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”

GOBIERNO MUNICIP
2021 - 2024 —m8 ——

Juntos vamos por mdas...

PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

de Transparencia, dentro del dia habil siguiente a su recepcibdn, para
su registro y tramite correspondiente, de no ser asi la Unidad de
Transparencia informard al Comité para los efectos conducentes. A

partir del registro de la solicitud iniciaréd el plazo para su atencidn.

III. En caso de que la informacidén solicitada sea publica y obre en
los archivos de las areas del Honorable Ayuntamiento a las que se turnd
la solicitud, éstas deberdn notificarlo a la Unidad de Transparencia
dentro de los cinco dias hébiles siguientes a aquél en gue hayan

recibido la solicitud.

IV. Si 1la informacidén solicitada se encuentra clasificada como
temporalmente reservada o confidencial, la o el titular del Aarea
responsable deberd remitir al Comité de Transparencia en un plazo de
cinco dias hébiles, contados a partir de que recibidé la solicitud de
acceso a la informacidén por conducto de la Unidad de Transparencia, la
solicitud y un oficio en el que funde y motive dicha clasificaciédn,
asi como el expediente correspondiente, para que el Comité resuelva

si:

a) Confirma la clasificacién;

b) Modifica la clasificacién y ordena la entrega de una versidén publica
de la informacidén solicitada, o

c) Revoca la clasificacidén y concede el acceso a la informacién,

V. En caso de que la informacidén solicitada contenga partes o secciones
clasificadas como temporalmente reservadas o confidenciales, el area
correspondiente deberd remitir al Comité, dentro de los cinco dias

hdbiles siguientes a agquél en que la haya recibido la solicitud de
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acceso a la informacién, un oficio que funde y motive su clasificacidn
aplicando la prueba de dafio, asi como de la versidén publica del
documento, para los efectos referidos en la fraccidn anterior, y una

muestra del documento en su versidn original;

VI. E1 Comité de Transparencia podréd solicitar acceso a la informacidn
clasificada cuando sea necesario para determinar la debida

clasificacidn.

ARTICULO 62. El1 4&rea administrativa al analizar la solicitud de
informacién y después de una busqueda exhaustiva y al carecer de esta,
deberd remitir al Comité de Transparencia, por conducto de la Unidad
de Transparencia, dentro del plazo de los cinco dias habiles siguientes
contados a partir de gque haya recibido la solicitud por parte de dicha
Unidad, un informe fundado y motivado donde se expongan las gestiones
que realizdé para la ubicacién de 1la informacién, conforme a 1o

siguiente:

a) Motivar y precisar las razones por las que se buscd la informaciédn
en determinadas &reas,

b) Los criterios de bUsqueda utilizados, y

c) Las demads circunstancias que fueron tomadas en cuenta.

ARTICULO 63. Para efectos de lo anterior, el Comité de Transparencia
deberéa:

I. Analizar el caso y tomard las medidas necesarias para localizar la
informacién;

ITI. Expedir una resolucidén que confirme la inexistencia del documento;

Juntos vamos por

™M secretariagral2021.2024@gmail.com @ 7326740078 2 Plaza Principal s/n Col. Centro, CP 40730 Ajuchitlan del Progreso, Gro.



AJ UCHITL A N “2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”

GOBIERNO MUNICIP
2021 - 2024 —m8 ——

Juntos vamos por mdas...

PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

III. Ordenar, siempre que sea materialmente posible, gque se genere o
se reponga la informacidén en caso de que ésta tuviera que existir en
la medida que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su
generacién, exponga de forma fundada y motivada, las razones por las
cuales en el caso particular no ejercid dichas facultades, competencias
o funciones, lo cual notificard al solicitante a través de la unidad

de transparencia; y

IV. Notificar al oérgano interno de control o equivalente del H.
Ayuntamiento quien, en su caso, deberd iniciar el procedimiento de

responsabilidad administrativa que corresponda.

La resolucién del Comité de Transparencia donde confirme 1la
inexistencia serd notificada a la o al interesado en el plazo de
respuesta a la solicitud que establece el articulo 60 del presente

Reglamento.

En ningGn caso, las 4&reas administrativas podran solicitar 1la

ampliacién del plazo, si la informacidén se declara como inexistente.

CAPITULO III
DE LAS RESOLUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 64. En las resoluciones del Comité que determinen que 1los
expedientes o documentos son confidenciales o reservados, o contienen
partes o secciones reservadas, confidenciales o se declare su

inexistencia, se deberd fundar y motivar la clasificacidén o 1la
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declaratoria correspondiente, e indicarle al solicitante las diversas
formas en las que puede interponer el recurso de revisién ante la

Unidad de Transparencia.

CAPITULO IV
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION

ARTICULO 65. La Unidad de Transparencia tendrd disponible la
informacién solicitada, durante un plazo minimo de sesenta dias
hdbiles, contados a partir de que el solicitante hubiere realizado, en
su caso, el pago respectivo, el cual deberd efectuarse en un plazo no

mayor a treinta dias hébiles.

Transcurridos dichos plazos, el darad por concluida la solicitud vy
procederéd, de ser el caso, a la destruccién del material en gque se

reprodujo la informacién.

ARTICULO 66. Si la respuesta otorga el acceso, previo pago de derechos,
éste deberd efectuarse en un plazo no mayor a treinta dias hébiles,
contados a partir de la fecha de notificacidén. Una vez realizado el
pago, comenzard a correr el término de sesenta dias hédbiles descrito

en el articulo anterior.

ARTICULO 67. Transcurridos dichos plazos, sin que el solicitante
acredite el pago o recoja la documentacidédn correspondiente, el
Honorable Ayuntamiento dara por concluida la solicitud y procedera, de

ser el caso, a la destruccidédn del material en el que se reprodujo la
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informacién, en cuyo caso, el solicitante deberd presentar una nueva

solicitud, para tener acceso a la informacidn originalmente solicitada.

ARTICULO 68. Una vez realizado el pago de derechos, la Unidad de
Transparencia deberd entregar la informacién requerida, en un plazo
que no excederd de diez dias hédbiles contados a partir de la fecha en

que se exhibidé el pago.

ARTICULO 69. La o el solicitante podréd proporcionar, a través de la
Unidad de Transparencia, el insumo para reproducir la informacién,
cuando sea necesario por sus caracteristicas técnicas, de lo contrario

deberd cubrir la cuota correspondiente por la reproduccién.

Si la o el solicitante aporta el insumo para reproducir la informaciédn,
el Area tendrd cinco dias hédbiles para entregarla, por conducto de la

Unidad de Transparencia.

ARTICULO 70. Las areas deberan reproducir la informacién hasta en tanto
se acredita el pago correspondiente por el solicitante y la Unidad de
Transparencia se lo solicite, en caso contrario, serd devuelta al area

correspondiente.

CAPITULO V
DE LAS CUOTAS APLICABLES

ARTICULO 71. El acceso a la informacién es gratuito. El pago por la

generacidén de la informacidn solicitada se haréd uUnicamente, y de manera
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excepcional, cuando la naturaleza de la misma sea distinta a la
electrénica, como copias simples, discos compactos, dispositivos de
almacenamientos, planos impresos, entre otros, y que no pueda ser

adjuntada en el sistema.

En caso de existir costos de reproduccidén y/o gastos de envio de la
informacién deberan ser cubiertos por el solicitante, de manera previa
a la entrega de la misma, de acuerdo a las cuotas aplicables aprobadas

por el H. Cabildo del Ayuntamiento.

ARTICULO 72. En caso de cobro, el H. Ayuntamiento deberd esforzarse
por reducir al madximo, los costos de entrega de la informacidédn publica.
Por costos de envio y reproduccidén se entenderd lo previsto en la Ley

de Transparencia del Estado y en los Lineamientos.

Los costos de reproduccién y, en su caso, de envio de la informaciédn
deberadn ser cubiertos por la o el solicitante, de manera previa a la

entrega de la misma.

La Unidad de Transparencia podrd exceptuar el pago de reproduccidn y
envio atendiendo a las circunstancias socioecondémicas de la o del

solicitante.

En caso de que el solicitante pida el acceso a la informacidén de manera
gratuita, en atencidén a su condicidn socioecondmica, deberd sefialarlo
al momento de presentar su solicitud y llenar la solicitud de exencidn

de pago, de costos de reproduccidn y/o envio, indicando, bajo protesta
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de decir verdad, las razones que le impiden cubrir los costos de

reproducciédn o envio.

En la reproduccién de la informacidén en medios magnéticos, si la o el
interesado aporta el medio en que serd almacenada, la reproduccidn sera

gratuita.

CAPITULO VI
DE LAS MODALIDADES DE ENTREGA DE LA INFORMACION

ARTICULO 73. Se entenderd por modalidad de entrega, el formato a través
del cual se puede dar acceso a la informacidén, entre los que se
encuentran la consulta directa, la expedicién de copias simples o
certificadas, o la reproduccién en cualgquier otro medio, incluidos
aquellos que resulten aplicables, derivados del avance de la

tecnologia.

ARTICULO 74. Se privilegiard el acceso en la modalidad de entrega y
envio elegidos por el solicitante. Cuando la informacién no pueda
entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el &rea deberd ofrecer
todas las modalidades de entrega disponibles; en cualgquier caso, se
deberd fundar y motivar la modificacidén respectiva, lo que debera
notificarse a la o al solicitante, a través de 1la Unidad de

Transparencia, en la respuesta que recaiga a su solicitud.

En caso de que la informacidén solicitada consista en bases de datos,

se deberd privilegiar la entrega en formatos abiertos.
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ARTICULO 75. Las areas del H. Ayuntamiento estaran obligadas a entregar
la informacién que se encuentre en sus archivos. La obligacién de
acceso a la informacidén se darda por cumplida cuando se pongan a
disposicidén del solicitante, para su consulta, los documentos en el
sitio donde se encuentren; o bien, mediante la expedicidén de copias

simples, certificadas o por cualquier otro medio de comunicacidn.

La consulta se dard solamente en la forma en que lo permita la
informacién y podrd ser entregada parcialmente o en su totalidad, a

peticidén del solicitante.

No procede la consulta directa si la informacidén contiene informacidn

clasificada.

CAPITULO VII
DE LOS AJUSTES RAZONABLES

ARTICULO 76. E1 H. Ayuntamiento buscard en todo momento gque la
informacién generada tenga un lenguaje sencillo para cualguier persona
y se procurard, en la medida de 1lo posible, su accesibilidad vy

traduccidén a lenguas maternas.

ARTICULO 77. Cuando en la solicitud de informacién se indique algun
formato accesible o lengua indigena en la gque se requiere el acceso y
para el H. Ayuntamiento resulte imposible implementarlo, en 1la
respuesta se deberdn documentar las acciones llevadas a cabo para

cumplir con el requerimiento, asi como los motivos de tal impedimento.
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ARTICULO 78. Para los efectos descritos en el articulo 76 del presente
Reglamento, las 4&reas del H. Ayuntamiento deberdn considerar 1lo
previsto en los Lineamientos que los sujetos obligados deben seguir al
momento de generar informacidén, en un lenguaje sencillo, con

accesibilidad y traduccidén a lenguas indigenas.

TITULO
QUINTO DEL RECURSO DE REVISION

CAPITULO UNICO
DEL TRAMITE Y RESOLUCION DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 79. La o el solicitante, por si mismo o a través de su
representante, podrd interponer de manera directa o por medios
electrénicos, recurso de revisidén ante el Ayuntamiento o ante la Unidad
de Transparencia que haya conocido de la solicitud dentro de un plazo
de quince dias siguientes a la fecha de la notificacidén de la respuesta,

o del vencimiento del plazo para su notificaciédn.
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Si el recurso de revisidn se interpone ante la Unidad de Transparencia,
ésta deberd remitirlo al H. Ayuntamiento a mds tardar al dia siguiente

de haberlo recibido.

ARTICULO 80. Para llevar a cabo la substanciacién del recurso de
revisidén, se estard a lo siguiente:

1. Una vez notificado el recurso de revisiédn, la Unidad de
Transparencia requerird al area que dio respuesta a la solicitud, para
que, en un plazo no mayor a dos dias hébiles posteriores a la
notificacién, manifiesten lo que a su derecho convenga, y en su caso,
ofrezcan 1las pruebas que considere convenientes, exceptuando la
confesional por parte de las autoridades y aquellas contrarias a

derecho.

2. Recibidos los alegatos por parte del &rea correspondiente, la Unidad
de Transparencia integrard los documentos necesarios y previo
conocimiento y aprobacién del Comité, los remitird al H. Ayuntamiento

dentro del término perentorio en que se solicite.

3. Una vez que el ITAIGRO notifique la resolucidén al H. Ayuntamiento,
la Unidad de Transparencia deberd hacerla del conocimiento del &rea

responsable, a mads tardar al dia habil siguiente.

En caso de que la resolucidén ordene un cumplimiento, el &rea deberé
remitir a la Unidad de Transparencia la informacidédn que deberé
notificarse a la o al recurrente en acatamiento a dicha resoluciédn, en

un plazo que no podra exceder de cinco dias héabiles, salvo que se
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otorgue un plazo mayor en términos del articulo 171 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidédn Puiblica del Estado de Guerrero,
en cuyo caso la resolucidén deberd acatarse en un plazo que no podra

exceder la media del término previsto para tal efecto.

4. La Unidad de Transparencia notificard al ITAIGRO el cumplimiento en
un plazo no mayor a tres dias hédbiles a que le fue remitida por el

drea la informacidén respectiva.

5. En caso de que el ITAIGRO determine que hay incumplimiento, emitiré
un acuerdo de incumplimiento que notificard al superior Jjerdrquico del
responsable de dar cumplimiento, para el efecto de que, en un plazo no
mayor a cinco dias hébiles, se dé cumplimiento a la resolucidn, vy
determinard las medidas de apremio o sanciones, segun corresponda, de
conformidad con 1lo sefialado en el Titulo Octavo de la Ley de

Transparencia del Estado.

ARTICULO 81. Las resoluciones del ITAIGRO establecerdn, en su caso,
los plazos y términos para su cumplimiento y los procedimientos para
asegurar su ejecuciodn, los cuales no podréan exceder de diez dias para

la entrega de informacién.

Excepcionalmente, el ITAIGRO, previa fundamentacidén y motivacién podréa

ampliar estos plazos cuando el asunto asi lo requiera.

TITULO SEXTO
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES
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CAPITULO UNICO
DE LAS OBLIGACIONES DE LAS Y LOS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULO 82. Las y los servidores publicos del Ayuntamiento en el
ambito de sus respectivas competencias deberan cumplir con las
obligaciones en materia de transparencia, acceso a la informacidn vy

proteccidn de datos personales previstas en la normatividad aplicable.

ARTICULO 83. El incumplimiento de las obligaciones a que se refiere el
articulo anterior, podrd generar la determinacién de medidas de
apremio, sanciones, O en su caso, responsabilidades, para lo cual se
estard a lo dispuesto por la Ley General de Transparencia, la Ley de

Transparencia del Estado y deméds normatividad aplicable.

ACUERDO

UNO.- Se Aprueba en lo General EL Reglamento De La Unidad De
Transparencia Y Acceso A La Informacidén Publica del Municipio de
Ajuchitlén del Progreso, Guerrero.

DOS.- Remitase el presente Dictamen al Secretario General del H.
Ayuntamiento para su tramite, reglamentario ante el Pleno del Cabildo
y publiquese en la Gaceta Oficial.
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TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO.- El presente Reglamento De La Unidad De Transparencia
Y Acceso A La Informaciédn Publica del Municipio de Ajuchitlan del
Progreso, Guerrero, entrara en vigor el dia veintiuno de diciembre del
dos mil veintiuno, fecha en que debe publicarse en la Gaceta Municipal,
para el conocimiento general.

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones reglamentarias
de caradcter municipal que se oponga al presente REGLAMENTO DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
AJUCHITLAN DEL PROGRESO GUERRERO. Asimismo, se deroga algun otro
REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DEL MUNICIPIO DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO, GUERRERO Promulgado
por el Cabildo de cualquier otra Administracidén anterior distinta a la
que hoy actua.

ARTICULO TERCERO.- Serd de aplicacién supletoria al presente reglamento
lo establecido por la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano
de Guerrero; la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero; el Bando de Gobierno del Municipio de Ajuchitlan del
Progreso, Guerrero; y demas leyes y reglamento Federales y Estatales
en la materia.

Dado en la sala de cabildos, Palacio Municipal de Ajuchitlan del
Progreso, Guerrero, a los veinte dias del mes de diciembre del afio dos
mil veintiuno.

ATENTAMENTE

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”

POR EL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AJUCHITLAN DEL PROGRESO
GUERRERO.

C. VICTOR HUGO VEGA HERNANDEZ.
EL PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

Juntos vamos por

™M secretariagral2021.2024@gmail.com @ 7326740078 2 Plaza Principal s/n Col. Centro, CP 40730 Ajuchitlan del Progreso, Gro.



AJ UCHITL A N “2022, ANO DE RICARDO FLORES MAGON”

GOBIERNO MUNICIPAL
2021 - 2024 —m8 ——

Juntos vamos por mds...

PRECURSOR DE LA REVOLUCION MEXICANA

DRA. CLAUDIA BERNABRE ANGEL.
SINDICA PROCURADORA MUNICIPAL

REGIDORES:
C. RIGOBERTO AGUIRRE CATALAN C. ROSA RAYO LEON
REGIDOR DE DESARROLLO URBANO Y REGIDORA DE EDUCACION Y
OBRAS PUBLICAS JUVENTUD
C. J. REMEDIOS LUCAS GOMEZ LIC. MA. MAGALI COLIMA FLORES
REGIDOR DE COMERCIO Y ABASTO REGIDORA DE SALUD Y ASISTENCIA
POPULAR SOCIAL
LIC. PSIC. ALVARO NAVARRETE BAILON LIC. ANABEL LEYVA HUERTA
REGIDOR DE DESARROLLO RURAL REGIDORA DE EQUIDAD DE GENERO
ING. HERMINIO ITURRALDE SERAFIN MTRA. MA. DEL ROSARIO VALENCIA
REGIDOR DE ATENCION Y ESTRADA
PARTICIPACION SOCIAL DE MIGRANTES REGIDORA DE CULTURA RECREACION Y

ESPECTACULOS

LIC. DANTE NULP BERNABE ACURNA.
SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO
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